
ขั้นตอนการของบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ อุบัติภัย หรือภัยพิบัติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 

 

 หลักฐานประกอบการของบประมาณค่าปรับปรุงซ่อมแซม กรณีประสบภัยธรรมชาติ อุบัติภัย หรือ   
ภัยพิบัตทิางโรงเรียนจัดท าเอกสาร จ านวน 2 ชุด โดยเก็บไว้เป็นหลักฐานที่โรงเรียนสามารถน ามาตรวจสอบได้ 
จ านวน 1 ชุด และส่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 จ านวน 1 ชุด ดังต่อไปนี้ 

 1. แบบประมาณการ (ปร.4, ปร.5 และ ปร.6)    จ านวน  1  ชุด 

 2. รายละเอียดการปรับปรุงซ่อมแซม          จ านวน  1  ชุด 

 3. รูปถ่ายสิ่งก่อสร้างที่เสียหายพร้อมลงนามรับรองความถูกต้องทุกฉบับ จ านวน  3  ชุด 

  3.1. รูปถ่ายป้ายชื่อโรงเรียน 
  3.2 รูปถ่ายทั้ง 4 ด้าน และเขียนรายละเอียดของอาคารเรียน หรือสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ  
  ที่ได้รับความเสียหาย  
   3.2.1. รูปถ่ายระบภุาพด้านหน้า ภาพด้านข้าง ภาพด้านหลัง และภาพด้านบน  
   3.2.2. รายละเอียด ระบุชื่ออาคารเรียนหรืออาคารประกอบ ฯลฯ เช่น  

  อาคารเรียนแบบ..................โรงเรียน............................................สร้างเมื่อ พ.ศ......................
ประสบภัย....................................................................................... เมื่อวันที่.......เดือน....................พ.ศ......... 

  (อาคารเรียนแบบ 105/26 โรงเรียน............(ชื่อโรงเรียน)................... สร้างเมื่อ พ.ศ.2565          
ประสบภัย ฝ้าอาคารเรียนชั้น 2 ห้องประถมศึกษาปีที่ 3 เมื่อวันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2565) 

 4. ส าเนาสมุดหมายเหตุ (วันที่ประสบภัย)      จ านวน  1  ชุด 

 5. ส าเนารายงานการอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ (วันที่ประสบภัย)   จ านวน  1  ชุด 

 6. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น   จ านวน  1  ชุด 

 7. รายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง     จ านวน  1  ชุด 

 8. ค าสั่งแต่งตั้งตรวจสอบสภาพความเสียหายของโรงเรียน   จ านวน  1  ชุด 

 9. รายงานความเสียหายที่เกิดจากภัยธรรมชาติ อุบัติภัย หรือภัยพิบัติ  จ านวน  1  ชุด 

 10. ส าเนาทะเบียนสิ่งก่อสร้างโณงเรียนในส่วนที่ได้รับความเสียหาย  จ านวน  1  ชุด 

 11. ส าเนาทุกรายการผู้บริหารโรงเรียนต้องรับรองความถูกต้อง ทุกแผ่น 

 

********************************************** 

 

 



 

 
ที่ ศธ ๐๔1๒๘........./.................................     โรงเรียน.................................................................. .  
         ต าบล............อ าเภอ.......... จังหวัดราชบุรี..............  

           .................................................... 

เรื่อง//ขอรับการสนับสนุนงบประมาณค่าปรับปรุงซ่อมแซม กรณีโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ            

เรียน//ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 

สิ่งที่ส่งด้วย  1. แบบประมาณการ ปร.4 (ก) ปร.5 (ก) และ ปร.6      จ านวน  1  ชุด 
 2. รายละเอียดการปรับปรุงซ่อมแซม             จ านวน  1  ชุด 
 3. ภาพถ่ายความเสียหาย            จ านวน  1  ชุด 
 4. ส าเนาสมุดหมายเหตุ (วันที่ประสบภัย)        จ านวน  1  ชุด 
 5. ส าเนารายงานการอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ (วันที่ประสบภัย)     จ านวน  1  ชุด 
 6. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น          จ านวน  1  ชุด 
 7. ส าเนารายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น      จ านวน  1  ชุด 
 8. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งตรวจสอบสภาพความเสียหายของโรงเรียน          จ านวน  1  ชุด 
 9. ส าเนารายงานความเสียหายที่เกิดจากภัยธรรมชาติ อุบัติภัย หรือภัยพิบัติ   จ านวน  1  ชุด 
 10. ส าเนาทะเบียนสิ่งก่อสร้างโณงเรียนในส่วนที่ได้รับความเสียหาย    จ านวน  1  ชุด 

  ด้วยโรงเรียน........................................... เมื่อวันที่........เดือน..........................................พ.ศ.......
เวลา................................น. เกิดเหตุ.............................................ท าให้..................................... .......................
(อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ) ของโรงเรียนได้รับความเสียหาย และได้แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น รวมทั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพความเสียหายแล้ว มีความจ าเป็นต้องได้รับ
การซ่อมแซม จึงเสนอของบประมาณเพ่ือเป็นค่าปรับปรุงซ่อมแซม.................................................(อาคารเรียน 
อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ) ที่ช ารุดและประสบภัยฯ ในวงเงิน ...........................................บาท 
(...........................................) รายละเอียดดังสิ่งที่ส่งมาด้วย  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

                   ขอแสดงความนับถือ 
                                   

 
              

                  (                                  ) 
ห ผู้อ านวยการโรงเรียน..................................................  
โรงเรียน ............................ 
โทร ............................ 
โทรสาร ............................ 



  

 

 

   
 

ค าสั่ง โรงเรียน................................ 
 ที่ ......./2565 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้นทางละเมิด 

............................................................... 
 

ด้วย โรงเรียน............................เกิดเหตุ................................................................................. ............... 
เมื่อวันที่........เดือน......................พ.ศ.......เวลาประมาณ .............น. ท าให้.................................................................
ของโรงเรียนได้รับความเสียหาย เพ่ือให้ได้ข้อเท็จจริงของเหตุการณ์ดังกล่าว จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
ข้อเท็จจริงเบื้องต้นทางละเมิด ประกอบด้วยบุคคล ดังต่อไปนี้ 
 ๑. .................................................. ต าแหน่ง.....................................          ประธานกรรมการ 
 2. .................................................. ต าแหน่ง.....................................               กรรมการ 
 3. .................................................. ต าแหน่ง.....................................   กรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการดังกล่าว มีหน้าที่ ตรวจสอบข้อเท็จจริง และรวบรวมพยานหลักฐาน เพ่ือให้ได้ทราบ
รายละเอียดแห่งกรณี และเมื่อด าเนินการแล้วเสร็จให้รายงานผลผู้สั่งแต่งตั้งทราบและพิจารณา ภ ายใน 3 วัน    
นับจากวันที่ได้ทราบค าสั่ง 

           ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                    สั่ง  ณ  วันที่      เดือน.............................  พ.ศ...................... 
                                                           
                                                           
  

              (                             )          

                                    ผู้อ านวยการโรงเรียน................................ 

  

 

                                                             

 

 

 



 

 

 

 

 
ค าสั่ง โรงเรียน................................ 

 ที่ ......./2565 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพความเสียหาย กรณี......................................... 

............................................................... 
 

ตามที่โรงเรียน............................. ประสบเหตุ........................................................................ ........... 
เมื่อวันที่........เดือน......................พ.ศ.......เวลาประมาณ .............น. ซึ่งเป็นเหตุให้ ...................................................
จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพความเสียหาย ประกอบด้วยบุคคล ดังต่อไปนี้ 
 ๑. .................................................. ต าแหน่ง.....................................          ประธานกรรมการ 
 2. .................................................. ต าแหน่ง.....................................               กรรมการ 
 3. .................................................. ต าแหน่ง.....................................   กรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตรวจสอบสภาพความเสียหายของ................................................
โดยจัดท าแบบรายงานรายละเอียดความเสียหาย พร้อมทั้งเอกสารประกอบ และเมื่อด าเนินการแล้วเ สร็จให้
รายงานผลผู้สั่งแต่งตั้งทราบและพิจารณา ภายใน 3 วัน นับจากวันที่ได้ทราบค าสั่ง 

           ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                    สั่ง  ณ  วันที่      เดือน.............................  พ.ศ...................... 
                                                           
                                                           
  

              (                             )          

                                    ผู้อ านวยการโรงเรียน................................ 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


